
Istituto Comprensivo 4 Pescara

Indicazioni per le credenziali Google Workspace

Indicazioni operative per effettuare il primo accesso alla piattaforma Google Workspace (ex G Suite
for Education).

Le credenziali dell’alunno necessarie per l’accesso alla piattaforma sono formate da nome utente
e password.
Il nome utente (username) è composto da nome e cognome separati dal punto seguito dal
dominio di istituto.
nome.cognome@istitutocomprensivo4pe.edu.it

Alcuni esempi di nomi utenti e relativi username
1 ) Paolo Rossi
Username: paolo.rossi@istitutocomprensivo4pe.edu.it

2) Alessandra Maria Bianchi
Username: alessandramaria.bianchi@istitutocomprensivo4pe.edu.it

3) Marco D'Antimo (l’apostrofo non deve essere iserito):
Username: marco.dantimo@istitutocomprensivo4pe.edu.it

La password provvisoria è cambiami1

Al primo accesso sarà necessario modificare la password, si consiglia di annotare le credenziali
perché in caso di smarrimento non sarà possibile fare il recupero password in autonomia ma sarà
necessario contattare la scuola.

In caso di problemi di accesso è possibile inviare le mail al seguente indirizzo:
credenzialigsuite@istitutocomprensivo4pe.edu.it

Di seguito è possibile trovare una guida con i passaggi da seguire per effettuare il primo accesso
alla piattaforma.

Guida per il primo accesso

1. Utilizzare Google Chrome come browser

2. In alto a destra (sulla stessa linea della barra degli indirizzi) fare clic su Profilo .

3. Fare clic su + Aggiungi.



4. Si aprirà una pagina come quella qui a fianco

5. Cliccare su accedi

6. Digitare l’account e cliccare su avanti

7. Digitare la password cliccare su avanti. Verrà chiesta una nuova password da digitare due volte.
(Annotarla). Cliccare su Avanti.

Se si sceglie di attivare la sincronizzazione in Chrome con un Account Google per il nuovo profilo, i
preferiti, la cronologia, le password e altre impostazioni verranno sincronizzati automaticamente.
Scegliere un nome, una foto e una combinazione di colori.

Alla fine del procedimento tornare su
Per usare la mail cliccare su Gmail

Per usare le altre app cliccare sui 9 pallini

Per partecipare ad un Meet accedere o con il link presente sulla mail oppure accedere da calendar,
individuare l’evento sul calendario e poi su “Partecipa con Google Meet”

Consentire l’accesso al microfono e alla fotocamera

Infine cliccare su “Partecipa”


